Sanatorio de

PLANES INSTITUCIONALES Y ESTRATEGICOS

Cédigo: PL-FO-03

Contratacion Versién: 01
& LEL
Plan: Plan Institucional de Archivo - PINAR 2022
Vigencia: 2022
Aprobado por: Acta No. 1 de 2022 de Comité de Gestion y Desempefio del Sanatorio de Contratacion E.S.E.
META PROGRAMADA
' ' AVANCE ALCANZADO
AREA TEMATICA - TRIMESTRE OBSERVACIONES PRIMER
NOMBRE DEL PLAN SUBCOMPONENTE ACTIVIDAD PRODUCTO INDICADOR TRIMESTRE RESPONSABLE
1 2 3 4 1 2 3 4
AquISICIFm de necesidades : Contratos ejecutados No aplica para el trimestre en .
de Archivo aprobadas en Contrato ejecutado. R . 1 . Archivo
o necesidades archivo. estudio
plan de adquisiciones.
Proyecto 1. Inclusién Qe las necesidades ) N . )
L de Archivo en el Plan de Necesidades Correo solicitud de No aplica para el trimestre en .
Adecuacion del Adquisici Institucional dicad idad 1 tudi Archivo
archivo de la entidad quisiciones Instituciona radicadas. necesidades. estudio
2022.
Con Oficio Arc. No.013 del 8 de
Gestionar la aprobacion de . Ne_ce5|dades Necesidades de Archivo Octybre de 2021, se presenFo ante .
- incluidas Plan de s 1 100% el area encargada: Almacén, las Archivo
las necesidades. S en Plan de Adquisiciones -
Adquisiciones. necesidades para el Plan Anual de
Adqusiciones 2022
Socializaciéon a través de correo
Socializacion Politica Gestion Soportes N ) 0 Institucional, mediante Circular :
Documental capacitacion. Capacitacion realizada ! 000 Interna Arc. No0.003 del 31 de Archivo
Enero de 2022
Socializacion a funcionarios de la
Capacitacin Organizacién Soportes Entidad, mediante Circular Interna
2. pl P 9 p. . Capacitacion realizada 1 100% Arc.No.004 del 15 de Febrero de Archivo
Proyecto 2. Plan de de Documentos. capacitacion. 2022 tanci listado d
Capacitacion en 22, constancia en listado de
Gestién Documental asistencia.
Capacitacion en
no.rmatlwdad ar;hlwstlca e Sop_ortg§ Capacitacién realizada 1 No aplica para el_trlmestre en Archivo
implementacion de los capacitacion. estudio
instrumentos de archivo.
_— . Se elaboré la presentancion,
Capacitacion Qel ”,“a,”e]" de SOp.Orte.s, Capacitacion realizada 1 50% pendiente su socializacién con Archivo
la ventanilla Unica. capacitacion. . . X
los Fncionarios de la Entidad.
Elaboracmnogc_tuallzgfslon Se esta actualizando el Mapa de
de plan de administracién de riesgos para el plan de
riesgo del Sanatorio y_ldel Matriz de rlesgc_>s del Matriz de_pellgros 1 15% administracion  del proceso en Archivo
proceso de Informacion, proceso actualizada actualizada . I
. . conjunto con las dependencias del
Documentacion y Atencion al . R s
X Siau, Sistemas y Archivo
ciudado
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Disefiar, documentar,
actu&llllzar, allprgbar Y Documento Documento aprobado e No aplica para el trimestre en .
publicar el indice de aprobado e A 1 . Sistemas

. . o . implementado estudio

informacién clasificada y implementado

reservada.
PLAN -
INSTITUCIONAL Disefiar, documentar, Documento
DE ARCHIVOS Proyecto 3. actualizar, aprobar y aprobado e Documento aprobado e 1 No aplica para el trimestre en Sistemas
PINAR Programa de Gestion publicar el esquema de implementado implementado estudio
Documental publicacion. P
Mantener actualizadas,
aprobadas, implementadas, Documento Adopcién mediante . .

- s No aplica para el trimestre en .
evaluadas, controladas y aprobado e resolucién y publicacién 50% [100% estudio Archivo
publicadas las Tablas de implementado de TRD en pagina web
Retencién Documental.

Disefiar, documentar,
actualizar, aprobar, -
implementar, evaluar, Procedimiento Procedimiento No aplica para el trimestre en
P . ! X documentado e 50% |100% P P . Archivo
controlar y publicar el implementado ; estudio
R implementado
procedimiento de
Transferencia documental.
Elaborar el manual de Manual de manejo y| Manual documentado, . .
. L. -, No aplica para el trimestre en .
manejo y conservacion conservacion aprobado e 50% |100% . Archivo
. estudio
documental. documental. implementado
Implementar los
instrumentos Instrumentos
EIab(_)['ar Tablas de archivisticos de documentados, 50% |100% No aplica para el_trlmestre en Calidad
Retencién Documental. control y aprobados e estudio
recuperacion de la implementados
informacion.
Proyecto 4. Sistema Mantener implementado Progr_ama de N . S_e r_eallzan las Jornada_s de aseo y
Integrado de programa de limpieza de limpieza de Actividades ejecutadas / limpieza de las instalaciones donde
C i . X instalaciones y Actividades 100% | 100% |100%|100%| 100% se encuentran los documentos de Archivo
onservacion instalaciones y documentos A .
5 documentos de programadas x 100 archivo y en las dependencias de
de archivo . ;
archivo la Entidad.
Mantener implementado Programa de . .
. saneamiento y Acyividades ejecutadas / . . .
Programa de saneamiento y L No aplica para el trimestre en Archivo /
control de plagas Actividades 100% 100% . .
control de plagas L estudio Recursos Fisicos
. g (fumigaciones programadas x 100
(fumigaciones periodicas) 7
periddicas)
) Sistema de Gestion Sistema de Gestion de
Documentar el Sistema de Documentos . . ;
L. de Documentos . . No aplica para el trimestre en Archivo,
Gestién de Documentos - Electrénicos de Archivo 50% . : .
- . Electrdnicos de estudio Sistemas, Calidad
Electrénicos de Archivo. R documentado, aprobado
Archivo .
e implementado
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Resolucion adopcion
Adoptar el Protocolo de Documento . . .
. . N Protocolo de gestién de No aplica para el trimestre en .
Proyecto 5. gestion de archivos de adoptado mediante archivos de Derechos 1 estudio Archivo
Identificar los Derechos Humanos. acto administrativo. Humanos
archivos de Derechos '
Humanos, memoria ] Registro de
histérica y conflicto Socializacién para dar a socializacion . i
d conocer el protocolo de . ik . No aplica para el trimestre en Encargada de
armado. . B protocolo de gestion| Socializacion realizada 1 . .
gestion de archivos de de archivos de estudio Archivo
Derechos Humanos.
Derechos Humanos.

31 DE MARZO DEL 2022

Dr. FREDY EDUARDO FONSECA SUAREZ

Gerente ESE Sanatorio Contratacion



