Sanatorio de

PLANES INSTITUCIONALES Y ESTRATEGICOS

Cédigo: PL-FO-03

Contratacion Version: 01
LERL
Plan: Plan Institucional de Archivo - PINAR 2022
Vigencia: 2022
Aprobado por: Acta No. 1 de 2022 de Comité de Gestion y Desempefio del Sanatorio de Contratacion E.S.E.
META PROGRAMADA
, ' AVANCE ALCANZADO
AREA TEMATICA - TRIMESTRE OBSERVACIONES TERCER
NOMBRE DEL PLAN SUBCOMPONENTE ACTIVIDAD PRODUCTO INDICADOR TRIMESTRE RESPONSABLE
1 2 3 4 1 2 3 4
N . A la fecha no se ha iniciado con la
Adquisicion de necesidades Contratos ejecutados elaboracion del plan de
de Archivo aprobadas en Contrato ejecutado. . 1 . 1 N/A N/A 0% L P Lo Archivo
S necesidades archivo. adquisiciones para la siguiente
plan de adquisiciones. R R
vigencia 2023
Inclusién de las necesidades
Proyec,t,o 1. de A.r<l:h.|vo en el Flaq de NeC§S|dades Correo sgllmtud de 1 N/A N/A N/A No aplica para eI{tr|mestre en Archivo
Adecuacion del Adquisiciones Institucional radicadas. necesidades. estudio
archivo de la entidad 2022.
Gestionar la aprobacién de Necesidades Necesidades de Archivo No aplica para el trimestre en
P incluidas Plan de Are 1 100% | N/A | N/A plica para e/ Archivo
las necesidades. o en Plan de Adquisiciones estudio
Adquisiciones.
Socializacion Politica Gestion Sop‘ortef Capacitacién realizada 1 100% | N/A N/A No aplica para eI{tr|mestre en Archivo
Documental capacitacion. estudio
Capacitacién Organizacion Sop_orte.s’ Capacitacién realizada 1 100% | N/A N/A No aplica para el_trlmestre en Archivo
de Documentos. capacitacion. estudio
Proyecto 2. Plan de
Capacitacion en
Gestion Documental Capacitacion en
no.rmatlwdad a_r;huvustlca e Sop_orte.s’ Capacitacién realizada 1 N/A | 100% | N/A No aplica para el_trlmestre en Archivo
implementacion de los capacitacién. estudio
instrumentos de archivo.
Capacitacion del manejo de Soportes Capacitacion realizada | 1 50% |100% | N/A No aplica para el trimestre en Archivo
la ventanilla Unica. capacitacion. estudio
Elaboracién o actualizacion
de plan de administracion de
riesgo del Sanatorio y_ldel Matriz de rlesgt_)s del Matriz de_pellgros 1 0% 0% 0% A I.j:\ _fecha no se ha realizado ésta Archivo
proceso de Informacion, proceso actualizada actualizada actividad
Documentacion y Atencion al
ciudado
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Disefiar, documentar,
actualizar, aprobar y Documento Documento aprobado e
publicar el indice de aprobado e . P 1 N/A N/A 0% Documento aun no elaborado Sistemas
. . o . implementado
informacion clasificada y implementado
reservada.
Disefiar, documentar,
actualizar, aprobar y Documento Documento aprobado e
X ! aprobado e . 1 N/A N/A 0% Documento aun no elaborado Sistemas
publicar el esquema de . implementado
L. implementado
publicacién.
Proyecto 3. Programa
de Gestion
PLAN Documental
INSTITUCIONAL DE Mantener actualizadas,
ARCHIVOS - PINAR aprobadas, implementadas, Documento Adopcion mediante No aplica para el trimestre en
evaluadas, controladas y aprobado e resolucidn y publicacion 50% |100% N/A 100% | N/A _p P Archivo
. . . estudio
publicadas las Tablas de implementado de TRD en pagina web
Retencién Documental.
Se recibieron Transferencias
Disefar, documentar, Documentales en el Archivo
actualizar, aprobar, - Central, para su conservacion de
implementar, evaluar, Procedimiento Procedimiento (Contabilidad, Control Subsidios
P L ! X documentado e 50% |100% N/A 100% | N/A . S . R ! Archivo
controlar y publicar el implementado . Fisioterapia). Asi  mismos se
- implementado o .
procedimiento de actualizardn los Inventarios a corte
Transferencia documental. 30 de Junio de 2022 y publicados
en la pagina web.
El Manual del SIC fué aprobado por
. | ité i0
Elaborar el manual de Manual de manejo y | Manual documentado, eDeserEO:ﬁlge mde?jiant(éeszrn Act:
manejo y conservacion conservacion aprobado e 50% |100%| N/A N/A | 100% P ! Archivo
. No.005 del 30 de Agosto de 2022,
documental. documental. implementado L, o
se envié para su publicacion en la
pagina web de la Entidad.
Implementar los
instrumentos Instrumentos
Elaborar Tablas de Retencién archivisticos de documentados, 50% | 100%| N/A 100% | N/A No aplica para el‘trlmestre en Calidad
Documental. control y aprobados e estudio
recuperacion de la implementados
informacion.
Proyecto 4. Sistema
Integrado de ) Programa de Se mantiene la limpieza de las
Conservacion Mri"tr‘:r‘:ar g‘::;m?e”;:‘;‘; limpieza de Actividades ejecutadas / instalaciones ~ semanalmente  y
in‘;ta?aciones doEumentos instalaciones y Actividades 100% | 100% [100%|100% | 100% | 100% | 100% mensual el aseo general (limpieza Archivo
Y ; documentos de programadas x 100 de polvo en estantes y cajas de
de archivo . B
archivo archlvo).
Mantener implementado Programa de
Programa de sgneamiento saneamiento y Acyividades ejecutadas / A la fecha no se ha realizado Archivo /
9 Y] control de plagas Actividades 100% 100%| N/A 50% 0% fumigacién para plagas vigencia .
control de plagas L Recursos Fisicos
[ o (fumigaciones programadas x 100 2022
(fumigaciones periddicas) yan
periddicas)




Sanatorio de PLANES INSTITUCIONALES Y ESTRATEGICOS Cédigo: PL-FO-03
[:umrm:_miun Version: 01

META PROGRAMADA
AREA TEMATICA - AVANCE ALCANZADO

TRIMESTRE OBSERVACIONES TERCER
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1 2 3 4 1 2 3 4
- L. Sistema de Gestion de
. Sistema de Gestion P
Documentar el Sistema de de Documentos Documentos Electrénicos No aplica para el trimestre en Archivo
Gestion de Documentos - de Archivo 50% N/A N/A 0% P P . . -

- . Electrénicos de estudio Sistemas, Calidad

Electrénicos de Archivo. Archivo documentado, aprobado

e implementado

Resolucién adopcién

Adoptar el Protocolo de Documento Protocolo de gestion de A la fecha no se ha realizado el
gestion de archivos de adoptado mediante X 9 1 N/A 0% 0% protocolo de gestién de archivos Archivo
Proyecto 5. L . archivos de Derechos
L Derechos Humanos. acto administrativo. de Derechos Humanos
Identificar los Humanos.

archivos de Derechos

Humanos, memoria

histérica y conflicto e Registro de
Socializacion para dar a R .

armado. conocer el protocolo de socializacion A la fecha no se ha realizado el Encargada de
P protocolo de gestién | Socializacion realizada 1 N/A 0% 0% protocolo de gestion de archivos 9

gestion de archivos de
Derechos Humanos.

de archivos de de Derechos Humanos Archivo

Derechos Humanos.

31 DE SEPTIEMBRE DEL 2022

Dr. FREDY EDUARDO FONSECA SUAREZ

Gerente ESE Sanatorio Contratacion



